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I. A Szabalyzat célja

(1) Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
a MAKRONOM Kbézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (tovabbiakban:
Adatkezeld, Munkaltaté vagy Tarsasag) megdfeleljen az informécios énrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban: Infotv.), valamint
az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 altalanos adatvédelmi rendeletében
(tovabbiakban: GDPR) foglaltaknak.

(2) A Szabalyzat célja tovabbd, hogy a Tarsasag biztositsa a tevékenysége soran az
Adatkezeldvel kapcsolatba keriilé természetes személyek személyes adatainak védelméhez
flz6dé jogok érvényesilését, megakadalyozza a személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasat, és meghatarozza a szlikséges szervezési és technikai intézkedéseket.

Il. A Szabalyzat hatalya

.1 A Szabalyzat személyi hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységeére,
és a Tarsasagnal munkaviszony, megbizasi jogviszony, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszony alapjan munkat végz6 természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes
adatot kezel;

(2) minden, a Tarsasag szolgaltatasait vagy szervezeti egységeit, infrastrukturajat
igénybe vevd, vagy a Tarsasaggal akar jogviszony létesitése céljabdl, akar egyéb célbdl
ténylegesen kapcsolatba kerilt, vagy keriilé természetes személyre;

(3) azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak az a) -b) pont szerinti

jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi elbiras folytan
a Tarsasag kezeli;

(4) a Tarsasag altal adatfeldolgozoként igénybe vett szerzdéddtt partnerek
adatfeldolgozast végzdé munkavallalbira;

(5) a Tarsasaggal szerz6dott partneri viszonyban allé szolgaltatok munkavallaléira.

I.2 A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal folytatott elektronikus és papir alapon
folytatott adatkezelésre és adatfeldolgozasra.

(1) Manualisan kezelt személyes adatok

A Tarsasagnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozdsakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas kozll azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szintd
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

A manualisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jéI zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes munkatarsak férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,
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c) a Tarsasag altal végzett adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen el kell
végezni, az archivalt iratokat a Tarsasag iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
valamint az irattari tervének megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni,
figyelemmel a koziratokrél, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz6l6 1995. évi LXVI. térvény és a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet eldirasaira is.

d) Az érintett helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés rendjét a
Tarsasag illetekes szervezeti egységének vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi
tisztviseld részére kdteles tajékoztatasul megkildeni.

(2) Elektronikusan kezelt személyes adatok

a) Amennyiben a Tarsasag olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot,
be, gy az arra illetékesnek egyéni, titkos jelszéval kell bejelentkeznie a rendszerbe,
mely egyéni jelszd védelmérél — az adatvédelmi incidensek elkerlilése végett is —az arra
illetékes gondoskodni koteles, tovabba az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell
lépnie. Az arra illetékes szamara kiosztott egyéni jelszé rajta kivil kizarélag az
adatkezelési szoftver fejlesztését, Uzemeltetését ellatdé informatikai munkatarsak,
valamint az adatvédelmi tisztviseld altal ismerheté meg, ha az a Tarsasagnal elvégzendé
feladatuk ellatasahoz sziikségessé valik.

b) Az adatkezelésre hasznalt szamitégépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas
allapotban torténd, felligyelet nélkill hagyasa tilos.

c) A Tarsasag kizarolag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe
tortént belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokrél megallapithatdé, hogy az
adatrdgzités ki altal és milyen idépontban tértént.

1.3 Szabalyzat idébeli hatalya

(N A Szabalyzat idébeli hatalya a kozzétételtdl visszavonasig tart.

lll. Fogalmak

(1) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Gnalléan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza. A jelen Szabalyzattal kapcsolatban a MAKRONOM
K&zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag.

(2) Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség,
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

(3) Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetlenll az adaton végzett barmely
mivelet vagy a milveletek Osszessége, igy kilonGsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy oOsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykep-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése vagy az adatokba vald betekintés.

(4) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
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(5) Adatvedelmi tisztvisel6: az Info tv. és a GDPR altal meghatarozott feladatokat a
jelen szabalyzatban foglaltak szerint ellatd, a MAKRONOM Koézhasznu Nonprofit Korlatolt
Feleldsségu Tarsasaggal munkaviszonyban allé természetes személy.

(6) Adattovabbitas: az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szamara tértend
hozzaférhetove tétele.

(7) Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tobbé
nem lehetséges.

(8) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

(9) Erintettek: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6é termeszetes
személy, akire vonatkozéan a MAKRONOM Koézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségl
Tarsasag adatot kezel.

(10) Az érintett hozzajarulasa: Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleldé
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenll kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
erinté személyes adatok kezeléséhez.

(11) Feliigyeleti hatésag: a Fellgyeleti Hatésag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatdésaga ala tartozoé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban és
az Info tv-ben meghatarozottak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag (NAIH) gyakorolja.

(12) GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl széld Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet.

(13) Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldoigozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeldé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

(14) Info tv.: az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél széld
2011. évi CXII. torvény.

(15) Kiildnleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a
kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

(16) Személyazonosito adatok: a csaladi és uténév, sziiletési csaladi és utonév, a nem,
a szuletési hely és id6, az anya leanykori csaladi és uténeve, a lakdhely, a tartozkodasi hely,
személyi igazolvany szama (a tovabbiakban: szem. ig. szam), valamint személyi azonosité
szam egyulttesen vagy ezek kozul barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet a
természetes személy azonositasara.

(17) Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositod vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.
Jelen Szabalyzat alkalmazasaban valamennyi ,adat” megjeldlés alatt a személyes adatok
értendék.
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IV. Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése és feladatai

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 fliggetlen, és objektiv médon véleményezd, tanacsadd és
ellendrzd szemely, akinek f6 feladata az adatvedelmi targyu jogszabalyoknak valé megfeleles.
A Tarsasagnal az adatvédelmi tisztviseld6 személyérdél az Ugyvezeté dont. Az adatvédelmi
tisztvisel6 a Tarsasag alkalmazottja lehet, vagy szolgaltatasi szerzédés keretében lathatja el
a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kiléndsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértéi szintli ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok
ellatasara vald alkalmassagra szlikséges figyelemmel lenni.

(2) Kinevezését kdvetden a Tarsasag a honlapjan kdzzéteszi az adatvédelmi tisztviseld
elérhetéségeit, €s azokat a fellgyeleti hatésaggal kozli.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban nem utasithaté.

(4) A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsaval 6sszefliggésben nem

bocsathatja el és szankciéval nem sujthatja.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld ellatia a GDPR Aaltal nevesitett feladatait, e tekintetben
koteles szorosan egytttmkddni a Tarsasag szervezeti egységeivel és az ligyvezetdvel.

IV.1 Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

(1 Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi rendelkezések szerinti jogaikkal és
kotelezettségeikkel kapcsolatban tajékoztatast és szakmai tandcsot ad a munkatarsak
részére, kulondsképpen a Tarsasag adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé munkatarsaira.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellen6érzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unidés vagy
nemzeti adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba a Tarsasag személyes adatok védelmével
kapcsolatos bels6 szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, valamint
a kapcsolodo auditokat is.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendérzi az adatkezeléssel kapcsolatos tarsasagi
feladatkdrok kijelolését, javaslatot tesz a személyes adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyozasra, modositasra, véleményezi a szabalyozasokat a személyes adatvédelem
szempontjabél.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld kozremukddik az adatvedelemmel kapcsolatos, a
tudatossagot ndveld belsé képzések elbkészitésében, lebonyolitdsaban.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld kapcsolatot tart és egyuttmkddik a Hatésaggal

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal

torténd oktatasardl, illetve dokumentalja az oktatas megvaldsitasat a jelen Szabalyzat 5. sz.
Melleklete szerinti formaban.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel® feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korlilményére és céljara
is tekintettel végzi.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a Tarsasag altal teljesitendé alabbi nyilvantartasvezetési
kotelezettség teljesitéséhez szakmai tanacsot nyujt:



IMI

a) a Tarsasagnal végzett adatkezelési tevékenységekrél szold nyilvantartas tartalmazza
az adatkezelé szervezeti egység nevét és elérhetéségét, valamint — ha van ilyen — a
kdzos adatkezelének, az adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a
nevét és elérhetdségét; az adatkezelés céljait; az érintettek kategériainak, valamint a
személyes adatok kategoridinak ismertetését; olyan cimzettek kategoériait, akikkel a
személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, adott esetben a személyes adatok
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténo tovabbitdsara vonatkozé
informaciokat (beleértve a megfelelé garanciak leirasat), ha lehetséges, a kiilonboz6
adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridéket; és ha lehetséges, az adatvédelmi
biztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsat. A nyilvantartast
irdsban vagy elektronikus formaban kell megérizni, és folyamatosan naprakészen
tartani.

b) a Tarsasagnal észlelt adatvédelmi incidenseket rogzité nyilvantartds az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriiményeit, hatasait és
az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldir6é jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozottak
szerint.

c) a Tarsasagnal végzett adattovabbitasokrél szolé nyilvantartds az adattovabbitas
jogszerlségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabdl tartalmazza a
kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat e€s
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az
adatkezelést eldiré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 3.
sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

d) Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes tigybe
megfeleld6 modon és idében bekapcsoldédhat, feladatai ellatdsa soran a szemelyes
adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez hozz&férhet.

e) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsoléd6é valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

f) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai elldtasa soran a teljesitésével kapcsolatban unios
vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozod kotelezettség koti.

g) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Tarsasag az
adatvédelmi tisztviselét mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy
e feladatokbdi ne fakadjon 0sszeférhetetlenség.

(9) A Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje és elérhetbsége:
a) Név: Ternyak Edit
b) E-mail: ternyak.edit@makronomintezet.hu
¢) Mobil: +36 20 264 6536

V. Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi
alapelvek
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(1) A Tarsasag a kezelésében all6 adatok védelme érdekében megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel védelmet biztosit a jogosulatlan hozzaferés, megvaltoztatds,
nyilvanossagra hozatal, tovabbitas, torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmistlés és
sérilés ellen. A Tarsasag ezeket a technikai és szervezési intézkedéseket rendszeresen
ellenérzi.

(2) A technikai és védelmi intézkedések egyarant kiterjednek az elektronikusan tarolt és
a hagyomanyos, papir alapon tarolt adatallomanyokra is.

(3) A Tarsasag biztositja, hogy a nyilvantartas médja és az adattartalma a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

(4) Az adatbiztonsagi kovetelmények a munkavallalokra nézve is kotelezéek. A
munkavallalé az altala hasznalt, személyes adatokat is tartalmazd adathordozokat koteles
biztonsagosan 0Orizni és védeni a jogosulatlan hozzaférés, sérlilés, vagy megsemmistlés ellen.

(5) Az informatikai eszkdzOk, applikaciok védelmével és hozzaférésiikkel kapcsolatos
kérdésekben az érintettek az informatikai munkatarshoz, Horvath Adamhoz fordulhatnak, a
horvath.adam@makronomintezet.hu email cimen.

(6) A Tarsasag m(ikddése soran megvalésuld adatkezelések, adatfeldolgozasok soran
az alabbiakban felsorolt alapelvek érvényeslinek.

V.1 Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

(1) A személyes adatok kezelését jogszerlien, tisztességesen, az irdnyadé jogszabalyi
eléirasok szerint kell végezni, biztositva az érintett (természetes személyek) szamara az
atlathatosagot, és a megfeleld tajékoztatast. Az adatkezelés akkor atlathaté, ha az
adatkezelés célja pontosan meghatarozott. A jogszerliseghez sziikséges a megfeleld jogalap
megléte.

V.2 A célhoz kotottség elve

(1M Az adatkezelés csak pontosan meghatarozott, egyérteim( és jogszer(li célbdl
torténhet. A Tarsasag ezeket a célokat a személyes adatok gyljtésének idépontjaban kézli az
érintettekkel. A Tarsasag nem gy(jthet adatokat meghatarozatlan célra.

V.3 Az adattakarékossag elve

(1) A Tarsasag kizarélag olyan relevans személyes adatokat gydjthet és kezelhet,
amelyek a mikddéséhez és a cél teljesitéséhez feltétlenll szikségesek. Az Adatkezeld
felhalmozasi, raktarozasi jelleggel személyes adatot nem gydijt.

V.4 A pontossag elve

(1) Az Adatkezel6 az adatkezelés soran torekszik arra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek. A Tarsasag koteles mindent megtenni annak
érdekében, hogy a pontatlan személyes adatokat a leheté leghamarabb helyesbitse, illetve
szlikség esetén torlje, valamint azt, hogy az érintett csak az adatkezelés céljadhoz szikséges
ideig legyen azonosithaté.

V.5 Korlatozott tarolhatosag elve

(1) A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatokat kizarélag az adatkezelés céljainak
eléréséhez sziikséges ideig tarolja. Amennyiben az adatkezelési cél teljesilt, az adatokat torli.
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V.6 Integritas és bizalmas jelleg

1) A Tarsasag a megfelelé technikai, illetve szervezési intézkedések alkalmazéasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat. A Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy
megfelelé védelmet biztositson az adatok jogosulatlan, jogellenes kezelésével szemben,
beleértve a véletlen elvesztést, megsemmisitést, vagy karosodast is.

V.7 Elszamoltathatdsag elve

(1) A Tarsasag felelés azért, hogy megfeleljen az adatkezelési elveknek, tovabba e
megfelelést igazolnia is tudni kell.

VI. Munkahelyi adatkezelés

V1.1 Munkaviszonnyal, megbizasi jogviszonnyal, munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonnyal osszefiiggo adatkezelések

(1) A Tarsasag, mint munkaltatd, jogos érdekeinek érvényesitésére tekintettel
munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése (megszintetése), kapcsolattartas
céljabdl személyes adatokat kezel, melynek jogalapja az érintettel valé szerzédeses
jogviszony, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyi eléirasok (ado és tarsadalombiztositasi
kotelezettségek, munkabér, bér jellegl, béren kiviili juttatas atutalasa) teljesitése. A Tarsasag
a személyes adatokhoz kizardlag azon munkavallal6i részére ad hozzaférést, akiknek ezt
munkakori feladatuk megkivanja. A személyes adatok kezelése, tarolasa elektronikusan és
papir alapon torténik. A Tarsasag az alabbi személyes adatokat kezeli:

a) név (személyi igazolvanyban szerepl6);
b) sziiletési név;

c) sziiletési hely, id6;

d) anyja neve;

e) allandé lakcim (iranyité szammal);

f) tartézkodasi hely;

g) tdvmunka esetén munkavégzés helye;
h) addazonosito jel;

i) TAJ szam;

j) személyi igazolvany szam;

k) Email elérhetéség;

) telefonszam;

m)munkabérrel, egyéb kifizetésekkel kapcsolatos utalasi adatok (bankszamlaszam,
SZEP-kartya szam);

n) nyugdijas torzsszam;
0) iskolai végzettség, végzettséget, nyelvismeretet igazol6 oklevél szama;
p) csaladi allapot;

q) eltartottak személyes adatai (név, TAJ szam, sziletési hely, id6, anyja neve,
addazonosité jel, lakcim gyermekek utan jard podtszabadsag, csaladi adokedvezmény,
négy- vagy tébb gyereket nevel6é anyak kedvezménye igénybevételehez);
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r) hazastars neve, addazonositd jele, munkaltatdja, munkaltaté/ kifizeté adészama
(csaladi adékedvezmény, elsé hazasok kedvezménye igénybevételéhez)

s) fogyatékossagot, rokkantsagot megaliapité hatarozat szama (személyi kedvezmény
érvényesitéséhez);

1) belsé és kilsé kommunikacié soran felhasznalt audiovizualis anyagokban
(fényképeken, videofelvételeken) vald megjelenés.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama 2024.12.31-ig keletkezett
dokumentumok esetében a munkaviszony kezdetétél a munkavallalé nyugdijkorhataranak
elérését kovetd 5 év. A 2025.01.01-t6l keletkezett dokumentumok esetében a személyes
adatok tarolasanak idétartama a feltétlenul sziikséges legrovidebb id6.

(3) A személyligyi nyilvantartds vezetéséhez az érintett munkatars koteles adatot
szolgaltatni, és a valtozasokat bejelenteni.

V1.2 Munkavégzéshez kapcsolodo digitalis eszkozok és alkalmazasok
hasznalatanak és ellenérzésének szabalyai

(1) A Térsasag a munkavallaléi szamara rendelkezésre bocsatott digitalis eszk6zdkon és
alkalmazasokban munkavallaléi személyes adatokat nem gydijt, és a kommunikaciéra hasznalt
alkalmazasok alapjan az érintettekrél profilt nem alkot.

(2) A Tarsasag a munkavallalok részére hasznalatba adott infokommunikacios
eszkozokkel (laptop, mobiltelefon) kapcsolatosan — a Tarsasag vagyonvédelmi és biztonsagi
érdekeire tekintettel — az eszkdzok szériaszamat, leltari azonositasara alkalmas megjelolését,
valamint az eszkozt hasznaldé munkavallalé telies nevét tartalmazo nyilvantartast vezet,
egyben adatkezelést végez. Az infokommunikaciés eszkozok atvételével a munkavallald
egyben Onkéntesen hozzdjarul a Munkaltatd altal végzett jelen pontban szabalyozott
adatkezeléshez is.

(3) A munkatarsak a Tarsasag altal munkavégzés céljabdl rendelkezésukre bocsatott
infokommunikaciés eszkdzoket (laptop, mobiltelefon) munkavégzésre és személyes célra
egyarant hasznélhatjak.

(4) Ugyanakkor a Tarsasdag altal biztositott e-mail cimet, illetve telefonszamot kizarélag
a munkavégzéssel kapcsolatban lehet azonositéként hasznalni.

(5) Amennyiben a munkaviszonybol szarmazé kotelezettségek teljesitésének
ellendérzése sziikséges, a Tarsasag képviseldje a munkaltatdi jogos érdekre hivatkozva az
eszkdzokon tarolt adatokba a munkavallald jelenlétében betekinthet, de a munkavegzéssel
kapcsolatos esetleges ellendérzés soran a magancéld adatokat nem ellenérzi.

(6) A munkavallalé maganszféraja, személyhez f(iz6d6 joga indokolatlanul nem sérthetd
meg.

V1.3 Munkavallal6i adatkezelés a Tarsasag kozosségi média feliiletein

(1) A Tarsasag az Alapitéi okiratban foglalt kildetésével, feladataival ésszhangban,
valamint a kozhasznu tevékenysége ellatasa érdekében kozosségi média profilokat Gzemeltet.
A Tarsasag a munkavallaléinak a szakértdi médiaszerepléseirdl, és az altala szervezett, illetve
megjelenésével tamogatott szakmai rendezvényeirdl a Tarsasag a honlapjan és/ vagy
kozosségi média felliletein (Facebook, LinkedIn, YouTube) poszt formajaban (masodkozlés)
beszamol. A Tarsasag e beszamolok korében a sajtdo és a meghivottak szamara nyilvanos
szakértéi eseményeken, szakmai rendezvényeken az érintett munkavallalokrél keszilt
fénykép- illetve videofelvételeket hasznalhatja.
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V1.4 Munkaviszonnyal kapcsolatos torvényi kotelezettségek teljesitése

(1) A Tarsasag erre vonatkozd torvényi kotelezettség esetén az alabbiak szerinti
adatokat koteles az iranyado jogszabalyok szerint meghatarozott, Tarsasagtol elkilonilé
Adatkezelbk és Adatfeldolgozok részére tovabbitani:

a) munkaviszony kezdete, vége;

b) munkakér megnevezése;

¢) munkaviszony tipusa;

d) FEOR szam;

e) munkarend, munkaidé;

f) munkavégzés helye;

g) alapbér;

h) munkabérbél eszkdzolt levonasok, letiltasok;
i) béren kivdli juttatas, egyéb juttatas;
j) addkedvezmény;

k) szabadsag, ennek jogcime, mértéke;
[) talmunka, készenlét, Ggyelet;

m)szemiiveg sziikségessége monitorozashoz;

V1.5 Munkaviszonnyal, megbizasi jogviszonnyal, munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonnyal osszefiiggo adatfeldolgozas

(1) A Téarsasag egyes tevékenységek elvégzésére killsé adatfeldolgozét bizhat meg. A
Tarsasag kizardlag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik megfelelé garanciakat
nyujtanak az érintettek jogainak biztositasara. A Tarsasag az adatfeldolgozdval szerzddést
két, melyben az adatfeldolgozé vallalja a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasat.

(2) Az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

V1.6 Allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1M A Téarsasdg a munkaerd toborzasi és kivalasztasi folyamata soran, a munkaltatéi
jogos érdekeinek érvényesitésére tekintettel, az érintett allaspalyazé hozzajarulasaval
személyes adatokat kezel. A személyes adatok kezelése, tarolasa elektronikusan és papir
alapon tortéenik. A munkaerd toborzasi és kivalasztasi folyamat keretében a Tarsasag
megismerheti az adott palyazé kézbsségi oldalakon kozzétett, munkavégzés szempontjabdl
relevans, nyilvanosan hozzaférheté személyes adatait. A Tarsasag a kézosségi oldalakon
kozzétett személyes adatokrél masolatot nem készit.

(2) A Tarsasag az allaspalyazatokkal kapcsolatban az alabbi adatokat kezeli:
a) név (szilletéskori név);
b) szlletési id6;
c) sziletési hely;
d) lakcim;
e) iskolai és szakmai végzettségek;
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f) szakmai mdulttal kapcsolatos adatok;

g) fénykep;

h) telefonszam;

i) email-cim;

j) erkélesi bizonyitvany csak célhoz kotottség alapjan és jogszabalyi eldiras esetén.
(3) | Sikertelen palyazat, vagy visszalépés esetén a palyazati anyagot a Tarsasag egy évig
tarolja.

V1.7 Egyéb palyazatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A Téarsasdg munkajaban kiemelt szerepet jatszik a szakmai utanpotlas-fejlesztés,
melynek érdekében egyetemi hallgatokat és fiatal munkavallalékat szolit meg kilonbdzé
programokkal és palyazatokkal. Ennek keretében a palyazok, illetve a programban résztvevék
hozzajarulasaval személyes adatokat kezel elektronikusan és papir alapon.

2 Az alabb felsorolt adattipusok kézill, - figyelemmel az Infotv. és a GDPR eléirasaira -
a vonatkoz6 palyazati felhivas, illetve a palyazo nyilatkozata és a palyazé, valamint a Tarsasag
jogviszonyat szabalyoz6 szerzédés vagy megallapodas rendelkezései alapjan a Tarsasag a
kdvetkezd adatokat kezelheti legkésdbb a palyazat (projekt) lezarasat kdveté 6téves idétartam
végéig:

a) alapvetd azonositdk: név, anyja neve, sziletési hely és idd;

b) elérhetéségek: cim, e-mail cim, telefonszam;

¢) hallgatdi jogviszonyra vonatkozé adatok.

V1.8 Jogi személy szerz6do partnerek adatainak kezelése

(1) A Tarsasag a szerz6dés megkotése, teljesitése, megszlinése, Uzleti kapcsolattartas
céljabdl kezeli a szerz6dott partnerek képviseletében eljaré természetes személyek alabbi
személyes adatait:

a) név;

b) telefonszam;

c) email-cim;

d) anyja neve;

e) lakéhely;

f) adoazonosité jel;
g) TAJ szam;

h) bankszamlaszam.
VII.Online feliileteken torténo adatkezelés

VII.1 Honlap latogatéi adatkezelés

10
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m A Tarsasag altal mikodtetett oldalakon (makronom.eu és makronomintezet.hu)
kozzétett Adatkezelési tajékoztatok (https://makronom.eu/adatvedelem/ es
https://makronomintezet.hu/privacy-policy ) részletesen tajékoztatjdk az érintetteket arrdl,
hogy az Adatkezelé hogyan gydijti, hasznalja fel és osztja meg bizonyos esetekben harmadik
felekkel az érintettek személyes adatait. Tovabba az Adatkezelé informacidval szolgal az
érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok gyakorlasanak maédjarol, valamint
jogérvényesitési lehetéségeikrél.

(2) A technikailag rogzitésre kerlil6 adatok a Felhasznald bejelentkezd szamitdgépének
azon adatai, melyek a szolgaltatas igénybevétele soran generaldédnak, és melyeket az
Adatkezeld rendszere a technikai folyamatok automatikus eredményeként napléz (pl. IP cim,
session ID stb.). Az internet miikodésébél adéddan az automatikusan rogzitésre kertld
adatokat a rendszer a Felhasznald kiilon nyilatkozata vagy cselekménye nélkil — az internet
hasznalataval — automatikusan naplézza. Az internet ezen automatikus szerver-kliens
kommunikaciok nélkil nem mikddne. Ezen adatok egyéb felhasznal6i személyes adatokkal —
torvény altal kotelezévé tett esetek kivételével — 6ssze nem kapcsolhatok. Az adatokhoz
kizarolag az Adatkezeld fér hozza. A rendszer mikddése soran automatikusan, technikailag
rogzitésre kerlil6 naplo-fajlok a rendszer miikddésének biztositdsa szempontjabdl indokolt
idétartamig kertlnek tarolasra a rendszerben.

(3) Az adatkezelés jogalapja az adatkezel® jogos érdeke: az informatikai rendszer
biztonsaganak biztositdsa, a visszaélések kivédése, csalasfigyelés, valamint az
elszamoltathatésag biztositasa.

VI.2 Kozosségi média felhasznaldk adatkezelése

(m A Tarsasag tevékenysége népszerUsitése céljabdl, a kiilsé kommunikacios céljainak
megvalodsitasa érdekében kozosségi media oldalakat tart fenn a Facebook.com, a
Linkedin.com, Youtube.com valamint az Instagram.com fellleteken.

(2) A felsorolt felliletek latogatoi altal kozzétett személyes adatokat a Tarsasag nem
kezeli, rajuk az adott kozosségi média Adatvédelmi szabalyai iranyadok.

(3) A Tarsasdg kozosségi média felliletein keresztll megvalésuld felhasznaldi
megkeresés, levél- vagy lzenetiras nem mindsuil hivatalos megkeresésnek.

VII.3 Hirlevél kiildéséhez kapcsolodoé adatkezelés

M Az adatkezelés célja a hirlevéire feliratkozék heti rendszerességli tajekoztatasa a
geopolitikai és vildaggazdasagi Osszefliggésekrdl, eseményekrél, valamint a Tarsasag
szolgaltatasainak stratégiai fejlesztése.

(2) A Tarsasag a feliratkozék altal adatait célhoz kotdtten, azaz kizardlag hirlevél
kiildésre hasznalja fel, harmadik fél szamara nem adja ki.
(3) Az adatkezelés jogalapja a feliratkozok regisztracioja, és hozzajaruldsa a személyes
adataik kezeléséhez.
(4) A Heti hirlevél killdéséhez az alabbi személyes adatokat kezeljuk:

a) Név

b) Email-cim
(5) Az adatkezelés id6tartama addig tart, ameddig az érintett le nem iratkozik a

hirlevélrél, azaz vissza nem vonja a hozzajarulasat.

VIIl. Az érintettek jogai

11



IM|

VIII.1 (El6zetes) Tajékozodashoz vald jog

(1) A Tarsasag biztositja, hogy az érintett (munkatars) megismerhesse az adatkezelés
megkezdése elbtt, illetve annak végrehajtasa alatt folyamatosan, hogy személyes adatait ki,
mikor, milyen célra és meddig kivanja hasznalni. Az érintett az adatokhoz val6é hozzaférésre
iranyuld kérelmét irasban (e-mailben vagy postai uton) kételes eljuttatni Adatkezelé részére,
melyre valaszul Adatkezeld szintén irasos formaban koételes valaszolni érintett részére, a
szikséges informaciok megadasa mellett. Az érintett a jogai érvényesitését fészabaly szerint
az Adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jétdl kérheti, aki a kérelemrél tajékoztatja az adatkezelést
ténylegesen végzo szervezeti egység vezetdjét. Ha az érintett a kérelmet a Tarsasagnal |évd
kdzvetlen feletteséhez vagy a HR igazgaté munkakorét ellatdé munkavallaléhoz terjeszti be, a
kérelmet kézhez vevd személy a kérelemrdl késedelem nélkul tajékoztatja az adatvedelmi
tisztvisel6t.

(2) A Tarsasag mindig és mindenkor koteles biztositani, hogy az altala kezelt személyes
adatokat érintett megfeleléen megismerhesse.

(3) A Tarsasagnak az érintett kérelmével kapcsolatos tajékoztatasat kilondsen az
alabbiak szerint szUkséges megtennie:

a) kezelt adatok korének meghatarozasa, adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt
adatok korének tekintetében,

b) adattovabbitas: kinek a részére kerlitek tovabbitdsra az adatok, vagy keriilnek
tovabbitasra a késtbbiekben,

c) adatforras megjeldlése.

(4) Az érintett a tajékoztatast kovetden, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok
helyességével nem ért egyet, Ugy kérelmezheti a ra vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, valamint tiltakozhat az ityen
személyes adatok kezelése ellen.

VII.2 Helyesbitéshez valé jog

(1) Az érintett kérheti személyes adatainak az altala megadott adattartalom szerinti
kiegészitését, illetve azok megfeleld helyesbitését. Az érintett irasbeli kérelmére Adatkezeld
ezt indokolatlan késedelem nélkil koteles megtenni. Tovabba a kiegészités, illetve helyesbités
tényérdl, illetve a megvaltozott adatokrol szintén koteles Adatkezeld minden olyan cimzettet
tajékoztatni, akivel a személyes adatot kozdlte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

VIIl.3 Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

(1 Az érintett jogosult megismerni, hogy a munkaugyi nyilvantartasokban kezelt adataik
milyen célbdl és ki szamara lettek tovabbitva. Az érintett ennek kdrében irdsbeli kérelem utjan
kérheti Adatkezel6tdl adatai kezelésének korlatozasat, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy Adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,
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d) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen: ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy Adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az érintett tiltakozasa megalapozott, Ugy az adatkezelést az Adatkezeld korlatozni
koteles, mely soran kizarélag a tarolas, mint adatkezelési tevékenység valésulhat meg
mindaddig, amig

a) az érintett hozzajarul az adatkezeléshez;
b) jogi igények érvényesitéséhez szilkséges a személyes adatok kezelése;

c) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében sziikségessé valik
a személyes adatok kezelése; vagy

d) jogszabaly kdzérdekbdl elrendeli az adatkezelést.

VIll.4 Torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

(1) Az érintett irasbeli kérelem utjan (3. sz. melléklet) kérheti Adatkezelbtdl szemelyes
adatainak torlését (,az elfeledtetéshez vald jog”), amennyiben az alant meghatarozott indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat Adatkezel6
gy(jtétte vagy mas modon kezelte;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen, és
nincs jogszerl ok az adatkezelésre,

d) az Erintett tiltakozik a ra vonatkoz6 személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés célbdl
torténd adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik,

e) a személyes adatokat Adatkezel6 jogellenesen kezeli;

f) a személyes adatok gylijtésére kozvetlenill gyermekeknek kindlt, informacios
tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

(2) Az érintett nem kérheti adatainak torlését, illetve a kapcsoldédd jogaval nem élhet, ha
az adatkezelés szilkséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valdé jog gyakorlasa
céljabal;
b) népegészségligy teriiletét érinté kozérdek alapjan;

c) a Tarsasag kozfeladatainak ellatasahoz, igy klilondsen a kozérdekl archivalas
céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél, amennyiben
a torléshez vald jog gyakorlasa lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

d) jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

VII.5 Adathordozhatésaghoz valé jog
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(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, a Tarsasag altal rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat géppel irt, olvashaté formaban vagy elekironikus masolatban
megkapja és azokat a tovabbiakban sajat céljaira felhasznalhassa. Minden esetben az érintett
altal atadott adatokra korlatozodik a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatosagara lehetdség
nincs. (pl. statisztika stb.).

VIIl.6 Tiltakozashoz valé jog

(1) Az érintett Adatkezeldhdz intézett irasbeli nyilatkozataval (elektronikus vagy postai
uton) tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja

a) a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés e) pontja szerinti kézérdek vagy
b) a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.

(2) Tiltakozasi jog gyakorlasa esetén Adatkezeld nem kezelheti tovabb a személyes
adatokat, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak. Annak megallapitdsa kapcsan, hogy az adatkezelést
kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, Adatkezel6 Ugyvezetbje dont. Az ezzel kapcsolatos
allaspontjarol véleményben tajékoztatja az Erintettet.

3) Erintett nem gyakorolhatja tiltakozasi jogat abban az esetben, ha az Adatkezel6 az
altala kezelt adatokat, kotelezé adatszolgaltatast eldiré torvényi kotelezettség (példaul
hatésagi vagy birésagi eljaras, megkeresés), vagy Tamogatoi Okirat (vagy Tamogatasi
Szerz6édés) alapjan kotelezé pénziigyi elszamolas teljesitése érdekében a kotelezettseg
kedvezményezettjeként megjelolt harmadik személy (allami szerv, hatdésag vagy Tamogato
Minisztérium) részére kételes atadni.

VIII.7 Jogérvényesitéshez valé jog.

1) Az érintettnek joga van a felligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez, illetve az
adatkezel6ével vagy az adatfeldolgozdval szembeni birésagi jogérvényesitéshez.

(2) Az Erintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha Adatkezelé bizonyitja, hogy nincs abban
a helyzetben, hogy azonositsa az Erintettet. Ha Adatkezeld részérdl kétség meriil fel a
kérelmet benyljtd természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, a kérelmezé
személyazonossaganak megerésitéséhez szikseéges informaciok nyujtasat kérheti.

(3) Az érintett az irdnyadd térvények és egyéb jogszabalyok alapjan az illetékes birésag
vagy az illetékes adatvédelmi felligyeleti hatosag elétt érvényesitheti jogait. Magyarorszagon
az adatvédelmi fellgyeleti hatésagi feladatokat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatosag (NAIH) latja el.

(4) A NAIH elérhetbségei:
a) Url: www.naih.hu
b) Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
¢) E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Telefon: +36 (30) 683-5969, +36 (30) 549-6838, +36 (1) 391 1400

VIII.8 Kartérités és sérelemdij
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(N Minden olyan személy, aki a GDPR rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tél vagy az
adatfeldolgoz6tol kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozd csak abban az esetben tartozik
felelésséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terheld kotelezettségeket, vagy ha az
Adatkezeld jogszerl utasitasait figyelmen kivil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. Az
Adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
eléidézé eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felelésség.

VIII.9 Az adatvédelmi incidens bejelentése és kezelése

(1) A Tarsasag munkavallaléi kotelesek biztositani a Tarsasag altal kezelt személyes
adatok sértetlenségét, ideértve barmilyen személyes adatot.

(2) A munkavallalé (vagy az adatfeldolgoz6) a tudomasara jutott, intézkedést igényld
rendkivlli eseményre vonatkozd informaciét, adatvédelmi incidensre utalé eseményt
haladéktalanul - de legkésébb munkanapon bellil - koteles bejelenti a Tarsasag adatvédelmi
tisztvisel6jének, valamint a Tarsasagnal kijelolt felettes vezetdjének (1. sz. melléklet).

(3) Barmilyen olyan informatikai, vagy egyéb eszkdz elvesztését, amely adatok
tarolasara, megjelenitésére alkalmas, haladéktalanul jelenteni kell a Tarsasag adatvédelmi
tisztvisel6jének, valamint a Tarsasag informatikai feladatokat ellaté kijelolt munkavallaléinak.

(4) Hasonldképpen, a Tarsasag informatikai rendszerét vagy eszkozét érinté incidens
esetén is a munkavallald koteles haladéktalanul értesiteni a Tarsasag informatikai
rendszerének vagy infokommunikacios eszkdzeének zemeltetesért felelés személyt (Horvath
Adam, horvath.adam@makronomintezet.hu,) és az adatvédelmi tisztviseldt (Ternyak Edit
ternyak.edit@makronomintezet.hu).

(5) A bejelentd munkavallalé segitséget nyujt az adatvédelmi tisztviselének az incidens
kivizsgaldsaban. Sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselé bevonhatja a Tarsasag mas
munkavallaléit is az incidens kivizsgalasanak folyamataba.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentett esetrdl jegyzékonyvet készit.

(7) A bejelentést kdvetden az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst kivizsgaja
és értékeli az alabbiak szerint:

a) a bejelentés személyes adatot érint -e;
b) az eset idépontjat, korilményeit, hatasait;
c) kik az incidensben érintett személyek;

d) az incidens magas vagy alacsony kockazattal jar -e a munkavallalokra vagy mas
érintettekre nézve;

e) milyen valdszinUsitheté kdvetkezményei lehetnek az adatvédelmi incidensnek.

(8) Az adatvédelmi incidens kildéndsen akkor magas kockazatu, ha az alabbi feltételek
kozil valamelyik fennall:

a) az incidensben érintett személyes adatok alkaimasak az érintettel torténdé kézvetlen
kapcsolatfelvételre;

b) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval val6 visszaélésre;

¢) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy gazdasagi-pénziigyi
kart vagy egyéb veszteséget (pl.: elmaradt haszon) okozzanak az érintettnek.
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(9) Az adatvédelmi tisztvisel® intézkedési javaslatot tesz arra, hogy az adatvédelmi
incidens altal okozott karok mértékét a Tarsasag csokkentse, és a tovabbi adatvédelmi
incidensek létrejottét megakadalyozza.

(10) A Tarsasag koteles az incidens altal okozott karok mértékét csdkkenteni és a tovabbi
adatvédelmi incidensek létrejottét megakadalyozni.

(11) Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidenst a hatésagnak abban az esetben
jelenti be, ha az incidens valoszin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve.

(12) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkdl,
de az adatvedelmi incidens észlelesét kovetd legkésdbb 72 éran belll bejelenti a fellgyeleti
hatésagnak, egyben tajékoztatia az érintettet, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg legkésébb 72 6ran bellll, a bejelentéshez mellékelni
kell a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

IX. Kérelmekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok

IX.1 Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo szabalyok

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 kezeli a kozérdekl adatok megismerése iranti igényeket.
A kdzérdekl adat megismerése iranti igény benyujthaté a jelen szabalyzat 4. sz. mellékletében
foglalt minta megfeleld kitdltése révén

a) levélben a Tarsasag 1015 Budapest, Hattyl u. 14., 6. emelet alatt [évé székhelyére
cimzett kiildemény formajaban vagy

b) emailben a Tarsaséag info@makronomintezet.hu és
ternyak.edit@makronomintezet.hu emailcimeire vald kézvetlen megkuldéssel.

c) Akozérdek(i adat megismerésére iranyulo igénynek a Tarsasag az igény beérkezését
kodvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz eleget. Amennyiben
az adatigénylés nem egyértelmd, vagy hianyos, ugy a Tarsasag felhivja az adatigényl6t
az igény pontositasara vagy a hianyzd adatok poétlasara. A kdzérdek( adatigénylés
megvalaszolasara szabott hataridébe nem szamit bele a hianypétlasi felhivas
megkuldésének idépontjatol szamitott, a felhivasra adott valasz beérkezéséig terjedé
idétartam.

(2) Ha az adatigényl6é a pontositasra iranyulé felhivasra a felhivasban foglalt hataridon
belll nem valaszol, a Tarsasag az igényt visszavontnak tekinti.

(3) Amennyiben a kdzérdekl adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, akkor az adatigenylés teljesitésére
megszabott hataridé egy alkalommal, legfeliebb 15 nappal meghosszabbithaté. Errél a
Tarsasag az adatigénylét az adatigénylés beérkezésetdl szamitott 15 napon bellil értesiti.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a kdzérdek(i adatokra vonatkozé igényekrél nyilvantartast
vezet, és az abban foglalt targyévi adatokrdl a Hatdsagot minden év januar 31-ig értesiti.

IX.2 Egyéb kérelmekre vonatkozo szabalyok

(1) Az adatvédelmi tisztviseléhoz barmely érintett fordulhat.
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a) Az adatvédelmi tisztvisel6hoz beérkezett irasbeli kérelemre adott valaszként az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenképp a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet a hozott intézkedésekrél. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
tovabbi két hénappal meghosszabbithaté, de ez esetben a késedelem okainak
megjelolésével Adatkezeld a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon belil
tajékoztatja az Erintettet. Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme
nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon bellll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint
arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birésagi
jogorvoslati jogaval.

b) Ha az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzé (kilondsen az
ismétlédo jellegre figyelemmel) akkor az Adatkezelé a kérelem teljesitéséért ésszerl
mértékd dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedeést.
Ennek, illetve a kérelem teljesitéséért felszamoini szandékozott dij mértékének
bizonyitasa Adatkezelét terheli.

c) Ha az Erintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast Adatkezeld
szintén elektronikus Uton adja meg, kivéve, ha azt az Erintett kifejezetten mas észszer(i
formaban kéri. Tajékoztatas az Erintett részére kizarélag szébeli formaban az Erintett ez
iranyu kifejezett kérése esetén sem adhaté. Adatkezelé a tajékoztatas tényét minden
esetben koteles irasbeli formaban is régziteni annak megtorténtekor.

d) Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi
helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot korabban kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld tajékoztatja
e cimzettek kilétérol.

e) Az adatvédelmi tisztvisel6 kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan
adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezeldt
vagy az adatfeldolgozét.

X. Biztonsagi mentések kezelésének rendje

(1) Az Adatkezelé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében
gondoskodik kiilondsen az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztositd
intézkedésekrol, ezen belll a rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elklldnitett,
biztonsagos kezelésérdl (biztonsagi mentés).

(2) Ennek megfelelden Adatkezeld — az elektronikusan tarolt adatok elvesztésének
megakadalyozasa érdekében — a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisanak adataibdl
rendszeresen, naponta haromszor kiilon adathordozéra biztonsagi mentést készit.

(3) A biztonsagi mentések tarolasanak idétartama: 5 év

(4) A biztonsagi mentések torlésének rendje: anonimizalt nyilvantartdsban az egyedi
torlések nyomon kovethetéek, az automatikus torlések pedig beallitas alapjan zajlanak.
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(5) A biztonsagi mentéshez valé hozzaférés: A biztonsagi mentésekhez valé hozzaférés
korlatozott, csak meghatarozott jogosultsaggal rendelkezd személyek férhetnek hozza. Az
adatokhoz kizarélag megfeleld személyazonositds utdn lehet hozzaférni (legalabb
felhasznalonév és jelszd).

Xl. Zaro rendelkezések

(1) Ha az Erintett a szolgaltatas igenybevetelehez harmadik fél adatait adta meg és kart
okozott, Adatkezel6 jogosult az Erintett személlyel szembeni kartérités érvényesitésére.

(2) Adatkezel6 a neki megadott személyes adatokat nem ellenérzi. A megadott adatok
megfeleléségéért kizardlag az azt megaddé személy felel. A Jelentkez6 az adatok
megadasakor egyben felel6sséget vallal azért, hogy a kapcsolattarté személy személyes
adatainak megadasahoz megfelelé jogalappal rendelkezik és munkavallaléja részére a
Rendeletben eldirt tdjékoztatast megadta adatainak Adatkezeld részére torténd tovabbitasat
megelézden.

(3) Jelen szabalyzatot a Tarsasag a vonatkozé jogszabalyok valtozasa esetén, de
legalabb évente egy alkalommal fellilvizsgalja, és sziikség esetén médositja.

(4) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Munka tdrvénykonyve
adatvédelmi rendelkezéseit, valamint a GDPR és az Info tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Jelen szabalyzat aldirasa napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidében a Tarsasag 2024. aprilis 24. napi keltezéssel
ellatott ,Munkavallalékra vonatkozé adatkezelési tajékoztatd” elnevezésli szabalyzata hatalyat
vesziti.

Budapest, 2025. november 10.

<_ 'C/;C‘*Cc'
Ekler Gergely
lgyvezetd
Makroném Kézhasznd Nonprofit Kft.
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Tajékoztatas adatvédelmi incidensrél minta

Erintett
Cime:

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt.........coo i

Alulirott ... , mint a MAKRONOM Koézhasznu Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

Adatkezeld cégjegyzékszama: 01 09 375259
Adatkezel6 székhelye: 1015 Budapest, Hatty( utca 14. 6. em.
Adatkezeld elektronikus cime: info@makronomintezet.hu

Adatkezeld telefonos elérhetésége: +36 20 267 10 46

Adatkezeld képviseldje: Ekler Gergely
Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége: Ternyak Edit; ternyak.edit@makronomintezet.hu

Adatkezeld képviseldje arra figyelemmel, hogy On és személyes adatai az Adatkezelé... .... -
ra/re vonatkozé adatkezelésével érintettaz Eurépai Parlament és a Tanacsa a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz6ld6 2016/679/EU rendeletet (tovabbiakban ,GDPR")
szerinti - igy kuléndsen, de nem kizarélagosan a GDPR 2. szakasza alatti 34. Cikkben foglalt
- kotelezettséglinknek eleget téve, indokolatlan késedelem nélkiil ezuton tajékoztatom, hogy
az alabbi adatvédelmi incidens tortént az Adatkezel6nél:

Adatvédelmi incidens ismertetése

Az adatvédelmi incidens jellege, idépontja:

Adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Kapcsolattarté elérhetésége:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsitheté kovetkezmények:

Az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések:

Fentieken tul tajekoztatom arrol is, hogy Adatkezelé a szikséges biztonsagi intézkedéseket
megkezdte, mely soran az érintettek, igy az On személyes adataihoz fliz6d6 jogat is kiemeit
prioritasként vesszik figyelembe és a rendelkezésre allé valamennyi eszkdzzel megvédiik.

Kelt:

Adatkezeld képviseldje
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2. sz. melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartas minta

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

a MAKRONOM Kézhasznt Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag
Adatkezeld cégjegyzékszama: 01 09 375259

Adatkezel6 székhelye: 1015 Budapest, Hattyu utca 14. 6. em.
Adatkezeld elektronikus cime: info@makronomintezet.hu

Adatkezeld telefonos elérhetésége: +36 20 267 10 46

Adatkezeld képviselbje: Ekler Gergely

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdésége: Ternyak Edit; ternyak.edit@makronomintezet.hu

mint adatkezeld (tovabbiakban: ,Adatkezeld") székhelyén; az Adatkezeld altal.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartas célja:

Az Adatkezeld az Eurdpai Parlament és a Tanacsa a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet)
sz06l6 2016/679/EU rendeletet (tovabbiakban ,GDPR") hatalya ala tartozé adatkezelésekkel
kapcsolatosan, a GDPR 33. cikk (5) bekezdés szerinti kotelezettségének eleget téve,
nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6do
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas lehetévé teszi,
hogy a feligyeleti hatésag ellendrizze az Adatkezelé vonatkozé jogszabalyi kdvetelményeknek
valé megfelelését Adatkezeld megkeresés alapjan a felligyeleti hatésag rendelkezésére
bocsatja jelen nyilvantartast.

Az incidens nyilvantartas Excel formatumban elektronikusan csatolva/
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3. sz. melléklet: Jegyzbkdnyv személyes adatok t6riésérél minta

Jegyzokonyv

............................................. cvvveeee ... erintett személyes adatainak toriésérdl.
Készilt: Budapest, 20 ..., ... hd, ......... napjan .............
ora............ perckor

a MAKRONOM Kézhasznt Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag
Adatkezelb cégjegyzékszama: 01 09 375259

Adatkezeld székhelye: 1015 Budapest, Hattyd utca 14. 6. em.
Adatkezeld elektronikus cime: info@makronomintezet.hu

Adatkezel6 telefonos elérhetésége: +36 20 267 10 46

Adatkezelé képviselbje: Ekler Gergely

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége: Ternyak Edit; ternyak.edit@makronomintezet.hu

mint adatkezelé (tovabbiakban: ,Adatkezel6™) székhelyén; az Adatkezelé6 altal
..................................................................... Osszefliggésben
......................................... (beazonositdsahoz szukséges tovabbi adatok:
........................ ), mint érintett természetes személy (tovabbiakban: Erintett) kezelt, tarolt
személyes adatainak torlésérdl (tovabbiakban: Adattdriés).

Az Adattorlés soran jelenlévé alabbi személyek:
1.)

Név:

Lakcim:

Jogosultsag alapja (vonatkozé jogszabalyok, és/ vagy bels6 szabalyzatok, munkakéri
leirdsok:

2)
Név:
Lakcim:

Jogosultsag alapja (vonatkozd jogszabalyok, és/ vagy belsé szabalyzatok, munkakéri
leirasok:

Jelenlévék felkérik ............................ -t az Adattoriésrél készllt jegyzékdnyv elkészitésére,
aki a felkérest elfogadja. A jegyz0kdnyvet a jelenlévé tobbi tag alairasaval hitelesiti. Jelenlévik
egyetértéen rogzitik, hogy az Erintett ............................. napjan kelt levelével/személyes

megjelenésével/telefonos megkeresésével/e-mail utjan visszavonta az alabbi személyes
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adatai kezelésére szOl6 hozzajaruldsat és élve az Eurdpai Parlament és a Tanacsa a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvedelmi rendelet) sz6l6 2016/679/EU rendeletet (tovabbiakban ,GDPR") 17.
cikkében meghatarozottjogaival, kérte az alabbi adatok végleges torlését.

A visszavonassal érintett, torolni kivant adatok:

o) > O 5 ©
S o) o) £ X
. ()] O N E
S 2 ? N & = 5
o | © o8 = \© = >
o 0 e =55 ‘O <
9 | w0 N 0 ? 830 N D
= | = - == a5 > o9 e
)] [} [} [T .(U@C 'oQ ©
— N N N N >—‘<~q,> n < 0
X (O] [O] O o [a) E R O — =
o | x X x 3 = £ B @
-— bt - - -— S o _._.a —-—
© © © O o © 2 2@ c
o | © o o 3 T S5:5 oo & =
< | < < < < B x FcoE ‘L
1.
2.
3.

Az adattdrlés soran, annak kérilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans informaciok:

Az adattérlés soran feltart tovabbi kérilmény(ek) leirasa:

Ajelenlévé ....................... , mint az Adatkezeld eljarni jogosult képviseldje kotelezettségeként
vallalja, hogy minden olyan cimzettet tajékoztat az adattorlésrél, akivel, illetve amellyel
Adatkezel6 a személyes adatot kozllte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az adatkezelé irasban
tajékoztatja e cimzettekrél.

A jelenlévd személyek az Adattorlést és a tanusitd jegyzdkdnyvet, a jelenlevd személyek

alairasat - minden oldal szign6ézasra kertil - kovetéen, ........ Ora........ perckor berekesztik.
Kelt:
jegyz8koényv hitelesité jegyz6ékdnyv hitelesitd

jegyzbkdnyv készitbje
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4. sz. melléklet: Kérelem kdzérdekii adat megismerésére

A kérelmezd neve*:
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetéség (telefonszam, email cim):
Az igényelt kbzérdek(i adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését
Uigénylem

[Inem igénylem

Masolat igénylése esetén az elkészitett masolatokat
[1 személyesen
Upostai uton

kivanom atvenni.

Vallalom, hogy a masolatok készitésével tsszefliggésben felmerlilt kdltségeket legkésébb a
masolatok atvételéig a MAKRONOM Kdézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag
részére megfizetem.

alairas.

* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé més szervezet esetén az eljaré képviselé
megnevezése.

Kelt:
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5. sz. melléklet: Munkavallaloi nyilatkozat

Nyilatkozat

Alulirott, mint a MAKRONOM Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag
munkavallaléja, kijelentem, hogy jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban
foglaltakat megismertem, megértettem, azokat magamra nézve kotelezé jelleggel betartom.

SORSZAM DATUM NEV ALAIRAS
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